
 

 

ชื่อเจ้าของความรู้ นางนิรมล  พรหมน้อย  นายช่างโยธาปฏิบัติงาน 

หมวดองค์ความรู้ หมวดที่ ๔ เสริมสร้างองค์กรให้มีขีดสมรรถนะสูง 

ทีม่า 

        ด้วยการตรวจการจ้างและการควบคุมงานก่อสร้าง เป็นกระบวนการหนึ่งที่ส าคัญ ที่จะบริหาร
สัญญาจ้างก่อสร้างให้บรรลุตามวัตถุประสงค์และเป็นไปตามเงื่อนไขที่ก าหนดในสัญญาอย่างมีประสิทธิภาพ ซึ่ง
ผู้ที่ได้รับแต่งตั้งให้ท าหน้าที่ “กรรมการตรวจการจ้าง”  และ “ผู้ควบคุมงาน”  จะต้องมีความรู้ความเข้าใจใน
อ านาจหน้าที่ตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ก าหนดไว้
และเข้าใจในเงื่อนไขข้อก าหนดที่ระบุไว้ในสัญญาเป็นอย่างดี เพราะหากไม่เข้าใจหรือเข้าใจคลาดเคลื่อนใน
หน้าที่ความรับผิดชอบตามอ านาจหน้าที่ที่ตนเองได้รับการแต่งตั้งให้ท าหน้าที่แล้ว อาจท าให้เกิดความเสียหาย
ต่อทางราชการหรือบุคคลอ่ืน นอกจากนี้ อาจจะต้องรับผิดในทางแพ่ง อาญา วินัยฯ หรืออาจถูกฟ้องร้องต่อ
ศาลปกครองได ้

  การควบคุมงาน  หมายถึง  การควบคุมดูแลการท างานก่อสร้างให้ถูกต้องตามแบบรูปและ
รายการ ข้อก าหนดต่าง ๆ รวมทั้งตามเงื่อนไขทางวิชาการท่ีดี 

  การตรวจงาน คือ  การตรวจผลงานทั้งคุณภาพและปริมาณ เพ่ือการรับงานเป็นครั้งคราวหรือ
ตามงวดงานตามจังหวะหรือขั้นตอนที่ส าคัญ ๆ 

  คณะกรรมการตรวจการจ้าง มีหน้าที่ดังนี ้

(๑) ตรวจสอบรายงานการปฏิบัติของผู้รับจ้าง และเหตุการณ์แวดล้อมที่ผู้ควบคุมงานรายงาน โดย
ตรวจสอบกับแบบรูปรายการละเอียด และข้อกาหนดในสัญญาทุกสัปดาห์ รวมทั้งรับทราบหรือพิจารณาการสั่ง
หยุดงาน หรือพักงานของผู้ควบคุมงานแล้วรายงานหัวหน้าส่วนราชการเพ่ือพิจารณาสั่งการต่อไป 

(๒) การดาเนินการตาม (๑) ในกรณีมีข้อสงสัยหรือกรณีท่ีเห็นว่าตามหลักวิชาการช่างไม่ 

น่าจะเป็นไปได้ให้ออกตรวจงานจ้าง ณ สถานที่ที่กาหนดไว้ในสัญญาหรือที่ตกลงให้ทางานจ้างนั้น ๆ โดยให้มีอา
นาจสั่งเปลี่ยนแปลงแก้ไขเพ่ิมเติมหรือตัดทอนงานจ้างได้ตามที่เห็นสมควรและตามหลักวิชาการช่าง เพ่ือให้
เป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียดและข้อกาหนดในสัญญา 

(๓) โดยปกติให้ตรวจผลงานของผู้รับจ้างส่งมอบภายใน ๓ วันทาการ นับแต่วันที่ประธานกรรมการ
ได้รับทราบการส่งมอบงาน และให้ทาการตรวจรับให้เสร็จสิ้นไปโดยเร็วที่สุด 

องค์ความรู้ เร่ือง หน้าท่ีของกรรมการตรวจรับงานจ้างและการควบคุมงาน
ก่อสร้าง 

 

 

 

 

 



(๔) เมื่อตรวจเห็นว่าครบถ้วนเป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียดและข้อกาหนดในสัญญาแล้ว ให้ถือ
ว่าผู้รับจ้างส่งมอบงานครบถ้วนตั้งแต่วันที่ผู้รับจ้างส่งงานจ้างนั้น และให้ทาใบรับรองผลการปฏิบัติทั้งหมด หรือ
เฉพาะงวด แล้วแต่กรณีโดยลงชื่อไว้เป็นหลักฐานอย่างน้อย ๒ ฉบับ มอบให้แก่ผู้รับจ้าง ๑ ฉบับ และเจ้าหน้าที่
พัสดุ ๑ ฉบับ เพ่ือทาการเบิกจ่ายเงินตามระเบียบว่าด้วยการเลิกจ่ายเงินจากคลังและรายงานให้หัวหน้าส่วน
ราชการทราบ 

ในกรณีที่เห็นว่าผลงานที่ส่งมอบทั้งหมด หรืองวดใดก็ตามไม่เป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียดไม่
เป็นไปตามข้อกาหนดในสัญญา ให้รายงานหัวหน้าส่วนราชการผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุเพ่ือทราบหรือสั่งการ 
แล้วแต่กรณี 

(๕) ในกรณีที่กรรมการตรวจการจ้างบางคนไม่ยอมรับงาน โดยทาความเห็นแย้งไว้ ให้เสนอหัวหน้า
ส่วนในกรณีท่ีกรรมการตรวจการจ้างบางคนไม่ยอมรับงาน โดยทาความเห็นแย้งไว้ ให้เสนอหัวหน้าส่วน 

ผู้ควบคุมงาน มีหน้าที่ดังนี ้

(๑) ตรวจและควบคุมงาน ณ สถานที่ที่กาหนดไว้ในสัญญา หรือที่ตกลงให้ทางานจ้างนั้น ๆทุกวัน ให้
เป็นไปตามแบบรูป รายการละเอียดและข้อกาหนดในสัญญาทุกประการ โดยสั่งเปลี่ยนแปลงแก้ไขเพ่ิมเติมหรือ
ตัดทอนงานจ้างได้ตามที่เห็นสมควร และตามหลักวิชาช่างเพ่ือให้เป็นไปตามแบบรูป รายการละเอียด และข้อ
กาหนดในสัญญา ถ้าผู้รับจ้างขัดขืนไม่ปฏิบัติตามก็ให้สั่งหยุดงานนั้นเฉพาะส่วนหนึ่งส่วนใดหรือทั้งหมดแล้วแต่
กรณีไว้ก่อน จนกว่าผู้รับจ้างจะยอมปฏิบัติให้ถูกต้องตามคาสั่ง และให้รายงานคณะกรรมการตรวจการจ้างทันที 

(๒) ในกรณีที่ปรากฏว่าแบบรูปรายการละเอียดหรือข้อกาหนดในสัญญามีข้อความขัดกัน หรือเป็นที่
คาดหมายได้ว่าถึงแม้งานนั้นจะได้เป็นไปตามแบบรูป รายละเอียดและข้อกาหนดในสัญญา แต่เมื่อส าเร็จแล้ว
ไม่มั่นคงแข็งแรง หรือไม่เป็นไปตามหลักวิชาช่างที่ดี หรือไม่ปลอดภัย ให้สั่งพักงานนั้นไว้ก่อน แล้วรายงาน
คณะกรรมการตรวจการจ้างโดยเร็ว 

(๓) จดบันทึกสภาพการปฏิบัติงานของผู้รับจ้างและเหตุการณ์แวดล้อมเป็นรายวัน พร้อมทั้งผลการ
ปฏิบัติงานหรือการหยุดงานและสาเหตุที่มีการหยุดงาน อย่างน้อย ๒ ฉบับ เพ่ือรายงานให้คณะกรรมการตรวจ
การจ้างทราบทุกสัปดาห์และเก็บรักษาไว้เพ่ือมอบให้เจ้าหน้าที่พัสดุเมื่อเสร็จงานแต่ละงวด โดยถือว่าเป็น
เอกสารส าคัญของทางราชการเพ่ือประกอบการตรวจของผู้มีหน้าที่ 

การบันทึกการปฏิบัติงานของผู้รับจ้างให้ระบุรายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงานและวัสดุที่ใช้ด้วย 

( ความใน (๓) นี้ แก้ไขเพ่ิมเติมโดยข้อ ๒๐ แห่งระเบียบสานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ ( ฉบับที่ 
๓ ) พ.ศ. ๒๕๓๙ ) 



(๔) ในวันก าหนดลงมือท าการของผู้รับจ้างตามสัญญา และในวันถึงกาหนดส่งมอบงานแต่ละงวดให้
รายงานผลการปฏิบัติงานของผู้รับจ้างว่าเป็นไปตามสัญญาหรือไม่ ให้คณะกรรมการตรวจการจ้างทราบภายใน 
๓ วันทาการ นับแต่วันถึงก าหนดนั้น ๆ 

เพ่ือให้ผู้ที่ได้รับแต่งตั้งให้ท าหน้าที่ “กรรมการตรวจการจ้าง”  และ/หรือ“ผู้ควบคุมงาน”  มีความรู้มี
ความเข้าใจ ปฏิบัติหน้าที่ตามที่ได้รับมอบหมายได้อย่างถูกต้อง จึงควรศึกษาระเบียบและสาระส าคัญของการ
ปฏิบัติหน้าที่ในคราวต่อไป 

 


